
 راهنمای ارسال فاکتور به سامانه مودیان با نر افزار) فپرا(

نرم افزار حساااااب اری فپراه راهجار  امی م یریل مارا برای کساااا    کار 
 شما

 :معرفا شرکل فپرا

سابقه ست که نرم افزار شرکت فپرا با  شان در تولید انواع نرم افزارهای کاربردی، مفتخر ا ی درخ
ها و با در گیری از جدیدترین ف اوریاین نرم افزار با بهره .جامع خود را به شمممما میرفن ک د مودیان

، طراحن شده است تا به شما در مدیریت امور مالن سامانه مودیاننظر گرفتن نیازهای روزافزون 
 .به طور دقیق، کارآمد و آسان کمک ک د ارسال فاکتور به سامانه مودیانو 

 های بر سته نرم افزار حساب اری فپراه فراتر از م یریل ماراقابلیل

مه م مو ه با ارا بداری فپرا،  یک نرم افزار نرم افزار حسممممما نات، فراتر از  ای جامع از ابزارها و امکا
د و به   وان یک راهکار کامل برای مدیریت جامع کسب و کار شما، ک حسابداری ساده  مل من
 .در خدمت شما خواهد بود



 :های کلی ی این نرم افزارنگاها به برخا از قابلیل

 :م یریل  امی امور مارا

 م یریل کامل فرآین  خری    فر ش: 

همه چیز در  از صممممدور فاکتور و اطت اط  ات خرید تا مدیریت جامع انطار و موجودی کا ،
 یکپارچگن کامل

 ص  ر آسان فاکتور   ارسال به سامانه مودیان: 

 تسهیل فرآی د صدور فاکتور و ارسال آن به سامانه مودیان، مطابق با قوانین و مقررات

 گیری دقیق   متنوعگزارش:  

برای  ... ها وهای مالن دقیق و مت وع از میام ت، سود و زیان، گردش حسابتهیه گزارش
 لیل دقیق وضییت مالنتح

 :م یریل امور مشتریان   انبار

 CRM  ق رتمن: 

 م دییتای اد، مدیریت و نگهداری اط  ات مشتریان، ارتطاط مؤار با آنها و افزایش رضا 

 ای انبارم یریل حرفه:  

 ... ک ترل دقیق ورود و خروج کا ، مدیریت موجودی، صدور رسید انطار و

 :های کاربردی دیگرقابلیل

 رسانن به مشتریان، پرس ل وهای اط عارسال پیامک :سامانه پیامجا ... 
 وشپذیری در فرآی دهای خرید و فرانیطاف :امجان ابطال، اصلاح   مر وع کالا 
 ت ظیم سطوح دسترسن مختلف برای کاربران :پنل  امی دسترسا به کاربران 
 دسترسن همزمان چ د کاربر به نرم افزار :امجان استفاده تحل شبجه   چن  کاربره 
 صورت ابری ستفاده از نرم افزار به  سن به اط  ات از هر ک ا و هر  :قابلیل ا ستر د

 زمان
 مدیریت حساب و کتاب چ دین شرکت به طور همزمان :قابلیل استفاده چن  شرکتا 

 :اکن  تای از امجانات، به شما کمک مانرم افزار حساب اری فپرا، با ارائه طیف گسترده

 مدیریت امور مالن خود را به طور دقیق و کارآمد ان ام دهید. 
 ارتطاطات خود را با مشتریان و پرس ل تقویت ک ید. 
 بهی ه ک ید فرآی دهای انطارداری خود را. 
 تصمیمات مطت ن بر داده اتخاذ ک ید. 
 جوین ک یددر زمان و هزی ه خود صرفه. 



 و به طور کلن، به موفقیت کسب و کار خود دست پیدا ک ید. 

 :تر   دریافل مشا ره رایگان با ما تماس بگیری برای کس  اطلاعات بیش

رشممد  با انتخاب نرم افزار حسممابداری فپرا، یک گام هوشممم دانه در جهت ارتقای سممطی مدیریت و
 !کسب و کار خود بردارید

 راهنمای ارسال فاکتور به مودیان با نرم افزار فپراه

  دریافل شناسه حافظه ماریاتا ه1مرحله 

مالیاتن، برای اطت و  حافظه مالیاتن یک کد م حصممر به فرد اسممت که به هر حافظه شمم اسممه یکتا
مالیاتن باید از یک شمم اسممه یکتا بهره م د  یابد. هر حافظهانتقال اط  ات مالیاتن، اختصممام من
 . شودمن باشد که توسط سازمان مالیاتن صادر

فرد بهدر ابتدای شماره م حصر کهکاراکتر از ا داد و حروف انگلیسن است  ۶این ش اسه شامل 
رقمن اسمممت که برای هر  ۲۲مالیاتن یک شمممماره  فردبهگیرد. شمممماره م حصمممرمالیاتن قرار من

چون ش اسه شود و شامل اط  اتن هممالیاتن تولید من صورتحساب الکترونیکن توسط حافظه
 .لیات صورتحساب استشماره پیگیری، تاریخ و زمان صدور، مطلغ و ما یکتا حافظه مالیاتن،

  دریافل امضا   گواها ارجتر نیجا ه  2مرحله

 :توانید مراحل زیر را دنطال ک ید، منگواها امضای ارجتر نیجا جهت دریافت

 .تکمیل فرم درخواست گواهن امضای الکترونیکن توسط صاحب امضا .1
 .ارامه اصل و کپن کارت ملن صاحب امضا .۲
ارامه کد رهگیری دریافت توکن که به شممما از سمممت مرکز صممدور گواهن الکترونیکن  ام ارسممال  .3

 .شودمن
س امه، گذرنامه یا  .4 ش ا ضاء، از میان  صاحب ام ساین میتطر  ش ا صل و کپن یکن از مدارک  ارامه ا

 .نامهگواهن
 .اسکن کلیه مدارک فوق که ذکر شده است .5

  تهیه نرم افزار مودیان فپراه 3مرحله  

با ان ام دو مرحله قطل ها  شمممما نیاز به داشمممتن یک نرم افزار جهت ارسمممال فاکتور به سمممامانه 
فپرا یک ابزار قدرتم د در حوزه حسابداری و مالن است  مودیان افزارمودیان خواهید داشت که نرم

در زیر نحوه ارسممال تا مدیریت مالن کسممب و کار خود را بهطودبخشممید.  ک دکه به شممما کمک من
  فاکتور با سامانه مودیان به صورت مختصر توضیی داده شده است .

  ر د به نرم افزار فپرا

پس از تیریف دسممترسممن کاربران میتوان د با نام کاربری پسممورد خود که دارای سممطی دسممترسممن 
 تیریف شده به نرم افزار فپرا دسترسن پیدا ک  د .



 

 

 ورود به محیط کاربری نرم افزار فپرا 

 

 

 

 هراهنمای ثبل اطلاعات مشتری در پنل م یریل مشتری فپرا



توانید به سادگن اط  ات مربوط به مشتریان خود را با استفاده از پ ل مدیریت مشتری فپرا، من
 :ک دآی د یاری مناین راه ما شما را گام به گام در این فر .اطت، ذخیره و مدیریت ک ید

 : ر د به پنل م یریل مشتری .1
 

 
 :رفتن به بخش ثبل مشتری   ی  .۲

 " کلیک ک یدمدیریت مشتری و فروش بر روی گزی ه ". 
 کلیک ک یدطرف حسابمه "سپس بر روی دک ". 

 :تجمیل فرم ثبل اطلاعات مشتری .3

 در فرم مربوطه، اط  ات زیر را برای مشتری خود وارد ک ید: 
o نام و نام خانوادگن 
o )نام شرکت )در صورت وجود 
o شماره تماس 
o آدرس ایمیل 
o آدرس پستن 
o )وب سایت )در صورت وجود 
o ه فیالیتزمی  
o )توضیحات )اختیاری 

 مشتری ) نام مشتری،نوع مشتری،گروه مشتری، ش اسه ملن )در صورت  تاط  ا
 .حقوقن بودن مشتری( و یا کد ملن ) در صورت حقیقن بودن ( وارد شود 

  پس از ورود اط  ات مورد نیاز با زدن دکمه اطت اط  ات مشتری اطت خواهد شد 



 توانید بر روی دکمه "ویرایش" یا "حذف" در مقابل نام برای ویرایش یا حذف اط  ات مشتری، من

.هر مشتری کلیک ک ید

 
 

 توانید به سادگن اط  ات مربوط به مشتریان خود را در پ ل مدیریت با استفاده از این راه ما، من
 .مشتری فپرا اطت، ذخیره و مدیریت ک ید

 

 

 توانی  با تیم پشتیبانا فپرا تماس بگیری در صورت نیاز به راهنمایا بیشتر، ما. 

 راهنمای ثبل اطلاعات کالا در پنل م یریل کالا فپرا

ستفاده از پ ل مدیریت کا  فپرا، من با سادگن اط  ات مربوط به کا های خود را اطت، ا توانید به 
 :ک داین راه ما شما را گام به گام در این فرآی د یاری من .ذخیره و مدیریت ک ید

 : ر د به پنل م یریل کالا .1

 " کلیک ک ید تامین ک  ده و انطاربر روی گزی ه ". 
 کلیک ک یداطت کا  در انطارمه "سپس بر روی دک ". 

 



 

 :تجمیل فرم ثبل اطلاعات کالا .۲

  ی خود وارد ک یددر فرم مربوطه، اط  ات زیر را برای کا: 
o  نام کا 
o  ش اسه کا 
o  انتخاب از لیست موجود یا ای اد دسته ب دی جدید( گروه کا( 
o  کا واحد 
o قیمت خرید 
o قیمت فروش 
o موجودی اولیه 

 :ذخیره اطلاعات   .3

 " کلیک ک یداطتپس از تکمیل اط  ات، بر روی دکمه ". 

 :نجات

  کا ، منبرای ویرایش حذف اط  ات  یا "حذف" یا  ید بر روی دکمه "ویرایش"  یک توان کل
 .ک ید



 

توانید به سممادگن اط  ات مربوط به کا های خود را در پ ل مدیریت با اسممتفاده از این راه ما، من
 .کا  فپرا اطت، ذخیره و مدیریت ک ید

 .وانی  با تیم پشتیبانا فپرا تماس بگیری تدر صورت نیاز به راهنمایا بیشتر، ما

 

 راهنمای ص  ر فاکتور در نرم افزار حساب اری فپرا

 .ک دنرم افزار حسابداری فپرا، امکان صدور فاکتور به صورت آسان و دقیق را برای شما فراهم من
 :ک داین راه ما شما را گام به گام در فرآی د صدور فاکتور یاری من

 :رفتن به بخش ص  ر فاکتور .1

 " دفاکتور" کلیک ک ی اطت " و سپس "مدیریت مشتری و فروش بر روی گزی ه. 

 



 

 

 :انتخاب مشتری .۲

 لیست مشتریان موجود، مشتری مورد نظر خود را انتخاب ک ید گزی ه انتخاب مشتری از از. 
 توانید با کلیک بر روی دکمه "افزودن مشممتری جدید"، اط  ات مربوط در صممورت تمایل من

 .به یک مشتری جدید را اطت ک ید

  

 :یا خ ماتانتخاب کالا  .3

 خواهید در دهید، کا ها یا خدماتن را که مناز لیسممممت کا ها یا خدماتن که ارامه من
 .فاکتور لحاظ ک ید انتخاب ک ید



 توانید تیداد، قیمت واحد و تخفیف )در ک ید، منبرای هر کا ی یا خدمتن که انتخاب من
 .صورت وجود( را نیز مشخص ک ید

 

 :تجمیل اطلاعات فاکتور .4

 توانید اط  ات تکمیلن مربوط به فاکتور مان د تاریخ صمممدور، سمممررسمممید این مرحله، من در
 .را وارد ک ید ... فاکتور، توضیحات و

 :ص  ر فاکتور .5

 پس از تکمیل تمام اط  ات، بر روی دکمه "صدور فاکتور" کلیک ک ید. 
 صورت تمایل من صدور نهاین، پیشدر   .شاهده و چاپ ک یدنویس فاکتور را متوانید قطل از 

 

 :ارسال فاکتور به مشتری .6

 توانید آن را به صممممورت الکترونیکن یا چاپن برای مشممممتری خود پس از صممممدور فاکتور، من
 .ارسال ک ید

 :نجات

 ید از گزارشمن که در نرم افتوان یل  وجود دارد برای زارهای مت و ن  هده و تحل مشممممما
 .فاکتورهای صادره شده استفاده ک ید

 توانید با تیم پشتیطانن فپرا تماس بگیریددر صورت نیاز به راه ماین بیشتر، من. 



  

ما، ما فاده از این راهن های خود را در نرم افزار با اساااات فاکتور به سااااادگا  ی   توان
 .حساب اری فپرا صادر   م یریل کنی 

 راهنمای ارسال فاکتور به سامانه مودیان در نرم افزار حساب اری فپرا

ای شما نرم افزار حسابداری فپرا، امکان ارسال آسان و مطمئن فاکتورها به سامانه مودیان را بر
 :ک داین راه ما شما را گام به گام در این فرآی د یاری من .ک دفراهم من

 :رفتن به بخش ارسال فاکتور به مودیان .1

 " و سپس "ارسال به مودیان" کلیک ک یدسامانه مودیانبر روی گزی ه ". 

 

 :انتخاب فاکتورها .۲

 خواهید به سامانه مودیان ارسال ک ید انتخاب نماییددر این مرحله، فاکتورهاین را که من. 
 خاب ک ید و یا از طریق گزی ه "انتخاب همه"، توانید به صورت جداگانه هر فاکتور را انتمن

 .گذاری ک یدهمه فاکتورهای موجود را برای ارسال   مت



 

 

 :بررسا اطلاعات فاکتورها .3

 قطل از ارسال نهاین، اط  ات فاکتورها را به دقت بررسن ک ید. 
 توانید اط  ات فاکتورها را ویرایش ک یددر صورت نیاز، من. 

 :ه مودیانارسال فاکتورها ب .4

 پس از اطمی ان از صحت اط  ات، بر روی دکمه "ارسال به مودیان" کلیک ک ید. 
  با زدن دکمه استی م  نرم افزار فاکتورها را به سامانه مودیان ارسال خواهد کرد و شما

 .توانید نتی ه ارسال را مشاهده ک یدمنفاکتور 

 :اصلاح فاکتور

 توانید از در صورت نیاز به اص ح فاکتوری که به سامانه مودیان ارسال شده است، من
" اقدام به اص ح اط  ات فاکتور و ارسال م دد آن به سامانه اص حن اکتورفدکمه "طریق 

 .مودیان ک ید

 :بازگشل از خری 

 ه مودیان، از طریق م وی برای اطت و ارسال فاکتور مرجو ن )بازگشت از خرید( به سامان
 ." اقدام ک یدبازگشت از خرید"



 :ابطال فاکتور

 توانید از طریق برای ابطال فاکتوری که به سامانه مودیان ارسال شده است، من
 ."ابطال فاکتور" اقدام ک یددکمه

 توجه داشته باشید که پس از ابطال فاکتور، امکان بازیابن آن وجود نخواهد داشت. 

 :استعلام  ضعیل ارسال به مودیان

 استی م "توانید از طریق برای مشاهده وضییت ارسال فاکتورها به سامانه مودیان، من
 .مودیان" اقدام ک ید فاکتوراز

 کتورهای ارسالن، تاریخ ارسال و وضییت آنها )ارسال توانید لیست فادر این بخش من
 .را مشاهده ک ید (... شده، در حال پردازش، مییوب و

 :نجات

  برای ارسال فاکتور به سامانه مودیان،  زم است که اط  ات مربوط به شرکت شما در
 .سامانه مودیان اطت شده باشد

  توانید با تیم به سامانه مودیان، مندر صورت بروز هرگونه مشکل در فرآی د ارسال فاکتور
 .پشتیطانن فپرا تماس بگیرید

توانی  به سادگا فاکتورهای خود را به سامانه مودیان با استفاده از این راهنما، ما
 .ارسال کرده   از  ضعیل آنها مطلی شوی 

 

 :لا    امی نرم افزار فپراراهنمای تجمی

نرم افزار حسابداری و مدیریت کسب و کار فپرا، به   وان یک راهکار جامع، فراتر از یک نرم افزار 
ک د و به شما در مدیریت و ارتقای سطی مختلف کسب و کارتان یاری حسابداری ساده  مل من

 .رساندمن

ت شما،   وه بر ارامه راه ماهای جامع و گام ما در فپرا، به م ظور ارامه خدمات کامل و جلب رضای
 :دهیمبه گام در این صفحه، خدمات زیر را نیز به صورت رایگان به شما ارامه من

 :آموزش پس از خری 

 های کامل و پس از خرید نرم افزار فپرا، تیم م رب پشتیطانن ما به صورت رایگان، آموزش
 .جامین را به کارش اسان شما ارامه خواه د داد

 ها و امکانات نرم افزار به طور دقیق و کاربردی به شما ها، تمامن بخشدر این آموزش
ار برای ارتقای فرآی دهای کسب و شود تا بتوانید از حداکثر ظرفیت نرم افزآموزش داده من

 .کار خود استفاده ک ید

 :پشتیبانا مستمر



 توانید در هر زمان و از در صورت بروز هرگونه سوال یا مشکل در حین کار با نرم افزار، من
 .با تیم پشتیطانن فپرا تماس بگیرید طرق مختلف طریق

 ده و مشک ت شما را رفع کارش اسان م رب ما در اسرع وقت به سوا ت شما پاسخ دا
 .خواه د کرد

 :های رایگانر زرسانابه

 ک یم که شامل های جدیدی را برای نرم افزار فپرا ارامه منروزرساننما به طور مرتب به
 .باشدامکانات جدید، رفع اشکا ت و بهطود  ملکرد نرم افزار من

 ستفاده کرده و از جدیدترین نسخه ها اروزرساننتوانید به صورت رایگان از این بهشما من
 .م د شویدنرم افزار بهره

 :خ مات مشا ره

  تیم م رب مشاوران ما در فپرا، با دانش و ت ربه خود در زمی ه حسابداری، مدیریت و
های تخصصن به شما در جهت ارتقای  ملکرد و کسب و کار، آماده ارامه مشاوره
 .سودآوری کسب و کارتان هست د

من  ب نرم افزار فپرا، شما از یک راهجار  امی   خ مات پشتیبانا کامل بهرهبا انتخا
توانی  با خیارا آسوده، م یریل   ارتقای سطح مختلف کس    کار خواهی  ش    ما

 .خود را به ما بسپاری 

 :برای کس  اطلاعات بیشتر   دریافل مشا ره رایگان با ما تماس بگیری 

ما در فپرا، متعه  به ارائه بهترین خ مات   راهجارها به شما برای رسی ن به موفقیل 
 .هستیم

 

 

 

 
 

 


